https://exakt-personal.de/job/beurohelfer/

Burohelfer/-in (gn) zur Direktvermittlung Arbeitgeber

Exakt Personal GmbH
Beschreibung
Die Exakt Personal GmbH hat sich seit 2013 als leistungsstarker und zuverlassiger
Partner der Logistik, Industrie und des Handwerks in der Region Osnabriick und
Umland etabliert.

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Wir sind der festen Uberzeugung, dass Mitarbeiter schnell zu ihrer Bestform Veroffentlichungsdatum

gelangen, sobald sie sich in ihrem Beruf wohl fiihlen. Von unseren Mitarbeitern April 30, 2025
werden wir als ein sicheres, familiengefiihrtes Unternehmen geschéatzt.
Du bist Biirohelfer/-in und auf der Suche nach einem Berufsangebot?
Werde ein Teil unseres Teams und unterstiitze uns!
Zustandigkeiten / Hauptaufgaben
¢ Du betreust und empfangst Kunden persdnlich und telefonisch
¢ Du nimmst externe und interne Telefongespréche an und verteilst Sie an die
Fachabteilungen
¢ Du fasst offene Angebote telefonisch nach und dokumentierst die
Aktivitdten im System
¢ Du stimmst Termine mit Kunden fur die Fachabteilungen ab
Qualifikationen / Anforderungen
¢ Du hast bereits Berufserfahrung im Birobetrieb oder aufgrund deines
beruflichen Werdegangs die Eignung dafir
¢ Eine Berufserfahrung ist erwiinscht aber kein Muss. Wir nehmen und
férdern auch Quereinsteiger, sowie Berufseinsteiger
» Ein angenehmes und freundliches Auftreten
* Engagement und Spaf3 an der taglichen Arbeit mit Zuverlassigkeit und
Sorgfalt
* Du hast eine lIésungsorientierte Denk- und Handlungsweise
* Du bist daran interessiert beruflich voranzukommen? Dann bist Du herzlich
bei uns Willkommen!
Leistungen der Anstellung
o Tarifvertrag nach der IGZ - DGB Tarifgemeinschaft
o Plus Ubertarifliche Bezahlung
o Unbefristetes Arbeitsverhdltnis
o Individuelle Arbeitszeitmodelle: Vollzeit, Teilzeit, 520 € Job,
Studentenjobs
o Bis zu 30 Tage Urlaub
o Weihnachtsgeld und Urlaubsgeld
o Bonuszahlungen:
Gesundheitsbonus mit bis zu 100,00 €/Monat
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Einsatzbonus mit bis zu 75,00 €/Monat
Empfehlungsbonus mit bis zu 250,00 €/Monat

Mobilitdtsbonus mit bis zu 24,00 €/Tag
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Flexible Abschlagszahlungen auf deinen Lohn

o Eine gute und ausfihrliche Einarbeitungsphase

Moderne und bequeme Arbeitskleidung + Schutzausriistung
o Immer ansprechbare und aktive Personalbetreuer

Respekt und Anerkennung fur die Tatigkeit im Unternehmen
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